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ANNA GUALCHIEROTTI
VIA MONTE SAN MICHELE 19, PRATO
+39 3384402592

annagualchierotti@yahoo.it

Italiana

13/08/1969 - PRATO

Dal 1987 impiegata presso Studio Legale Associato Facchini Lenzi Chiriconi con mansioni di
segreteria, fascicolazione, archiviazione, contabilita, redazione prima nota, contatti con clienti.

Attestato di addetto alla contabilita conseguito presso Istituto F. Datini di Prato anno 1986
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CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI
Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

* Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é importante e in

situazioni in cui é essenziale lavorare in
squadra (ad es. culfura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; suf posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE
Musica, scrittura, disegno ecc.

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competenze non precedentemente
indicate.

PATENTE O PATENTI

ULTERIOR! INFORMAZIONI

ALLEGATI
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ITALIANO

INGLESE
BUONO
SUFFICIENTE
SUFFICIENTE

Ottime attitudini relazionali con fortissima sensibilita umana.

Ottima predisposizione alla instaurazione di nuovi rapporti sociali caratterizzato da uno spirito di
aiuto e socialita

Forti attitudini organizzative e di gestione dell'agenda lavorativa con profonda capacita di analisi
ricerca continua del dialogo e di spirito di squadra senza tralasciare perd il valore fondante della
gerarchia.

Forte attitudine all'utilizzo del PC e di tutti i pacchetti ad oggi piti importanti, grazie anche al
continuo utilizzo lavorativo.

Patente B

Sposata con rito Cattolico dal 1999 e madre di un figlio maschio

Appassionata di lettura genere narrativa, Thriller, gialli, e di viaggi, amante della convivialita e
dell'amicizia.
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